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Sayin Hocam, Belediyemizde bulunan Destek hizmetlerinin goérevleri hakkinda bizi
aydinlatmasi hususunda arz ediyoruz. 1 Destek hizmetlerinin baska birimin harcamalarini
gerceklestirdigi zaman kendi butcesinden mi yoksa o birimin bltcesinden harcamasi icin
ne yapiimalh? 2- Destek hizmetlerinin baska birimin butcesinden ihale yaparsa sozlesme,
onay vb islemleri ilgili harcama birimi mi yoksa destek hizmetleri mi imzalayacak yani
destek hizmetleri baska birimlerin islemini yaparken imza yetkisini hangi birim
imzalayacak? saygilarimla

5018 sayili Kanununun 60. maddesinin ikinci fikrasinda; “Alim, satim, yapim, kiralama,
kiraya verme, bakim-onarim ve benzeri mali islemlerden; idarenin tamamini
ilgilendirenler destek hizmetlerini yuruten birim, sadece harcama birimlerini
ilgilendirenler ise harcama birimleri tarafindan gerceklestirilir. Ancak, harcama yetkililigi
gorevi uhdesinde kalmak sartiyla, harcama birimlerinin talebi ve Ust yoneticinin onayiyla
bu islemler destek hizmetlerini yuraten birim tarafindan yapilabilir.” hiUkmU getirilmistir.

Buna gore, Destek Hizmetleri Biriminin asli gorevi idarenin tamamini ilgilendiren
alim, satim, yapim, kiralama, kiraya verme, bakim-onarim ve benzeri mali islemleri
yapmaktir.

Destek Hizmetleri Birimi idarenin tamamini ilgilendiren mal ve hizmet alimlarina iliskin;
ihale islemleri, ihalenin onayi, s6zlesme imzalanmasi ve hakedisler bu birim tarafindan
yapilacak ve 6denegi de kendi butcesinden karsilanacaktir.



Ornegin, belediye personeline yemek hizmeti alimi Destek Hizmetleri Midarliganin
butcesinden karsilanacak; ihale islemleri, ihalenin onayl, sd6zlesme imzalanmasi ve
hakedisler bu Mudurlukce yapilacaktir.

Diger birimlerle ilgili olupta, belediye baskaninin onayi ile destek hizmetleri birimine
havale edilen mal ve hizmet alimlarina iliskin ihalenin s6zlesme imzalanmasi asamasina
kadar olan islemlerin destek hizmetleri birimince yurutulmesi; ihalenin onayi, s6zlesme
imzalanmasi ve hakedis 6demelerine iliskin islemlerin ise ilgili birimce yapilmasi gerekir.

Ornegin, Halkla iliskiler Mudirligiine mal veya hizmet alimi yapilacaksa ve bu
Mudurlukte ihale islemlerini yurutecek nitelikte ve sayida personel bulunmuyorsa, Halkla
lliskiler MGdUrinin talebi ve belediye baskaninin onayi ile ihale islemleri Destek
Hizmetleri MudurlGglince yapilabilir. Destek Hizmetleri MUdarligu ihalenin sézlesme
imzalanmasi asamasina kadar olan islemleri yapar, Halkla iliskiler MUdurluga ise ihalenin
onayl, sozlesme imzalanmasli ve hakedis 6demelerine iliskin islemleri yapacaktir.
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