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MEVZUAT TAKIP SISTEMI

e-Yazisma Projesi

Bu Genelge; tum kamu kurum ve kuruluslarinin (gizlilik dereceli yazilar
disindaki) resmi yazismalarini elektronik ortamda yapacak olmalari karsisinda,
kullandiklari EBYS yazilimlarini ve ilgili bilesenlerini en kisa surede e-Yazisma
Teknik Rehberiyle uyumlu hale getirmeleri ve bu konudaki calismalarinda
riayet edecekleri hususuna iliskindir.
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Ulkemizin bilgi toplumuna dontsiimi calismalarinin parcasi olarak, kamu kurum ve
kuruluslar arasindaki resmi yazismalarin elektronik ortamda yurutulmesini amaclayan e-
Yazisma Projesi kapsaminda, kamu kurum ve kuruluslarinin 31/7/2017 tarihine kadar
Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) gecmesi talimatlandiriimis ve
Cumhurbaskanhgi, TBMM, Basbakanlik ve Bakanliklar basta olmak Uzere 158 kamu
kurum ve kurulusu arasinda entegrasyon saglanarak EBYS kullanilmaya baslanmistir.

Basbakanlik koordinasyonunda, Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanhgi ve
Kalkinma Bakanligi bunyesinde yuruatilen proje kapsaminda elektronik ortamdaki resmi
yazismalar icin kullanilacak ortak kurallar tanimlayan “e-Yazisma Teknik Rehberi”
hazirlanmis ve Rehbere uygun belge Ureten yazilim bilesenleri gelistirilmistir.

Diger taraftan, 2/2/2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” ile kamu kurum ve
kuruluslarinin elektronik ortamda yapacaklari yazismalar igin e-Yazisma Teknik
Rehberine uyum zorunlu hale getirilmistir.



Bu cercevede, tum kamu kurum ve kuruluslar (gizlilik dereceli yazilar disindaki) resmi
yazismalarini elektronik ortamda yapacak, kullandiklari EBYS yazilimlarini ve ilgili
bilesenlerini en kisa stUrede e-Yazisma Teknik Rehberiyle uyumlu hale getirecek ve bu
konudaki calismalarinda asagidaki hususlara riayet edeceklerdir.

e-Yazisma Sifreleme Sertifikalan

Kamu kurum ve kuruluslari elektronik ortamdaki belge paylasimlarinda elektronik
imzanin (e-imza) yani sira sifrelemeye de ihtiyac duyabilmektedir. Bu ihtiyacin
karsilanmasi amaciyla, e-Yazisma Teknik Rehberinde tanimlanan sifreleme
mekanizmasinda kullanilacak sertifikalar, talep eden kamu kurum ve kuruluslarinin tuzel
kisilikleri adina TUBITAK Kamu Sertifikasyon Merkezi (KamuSM) tarafindan Uretilecektir.
Gercek kisiler adina sifreleme sertifikasi Uretimi yapilmayacaktir.

KamuSM tarafindan dretilen sifreleme sertifikalan Basbakanlik Devlet Teskilati Merkezi
Kayit Sistemine (DETSIS) aktarilacak, kamu kurum ve kurulustan bu sertifikalara
entegrasyon yazilimlarini kullanarak erisebileceklerdir.

Sifre cozme amaciyla kullanilan kriptografik 6zel anahtar bilgileri, tretilip ilgili kuruma
teslim edildikten sonra KamuSM tarafindan saklanmayacaktir. Sifreleme sertifikalan bilgi
ve belgelerin sifrelenerek -uzun sureli- saklanmasi veya e-imzalama gibi amaclara
yonelik olarak kullaniimayacaktir.

Sifreleme sertifikalarinin Gretimi ve yasam dongusunun yonetiminde, 5070 sayili
Elektronik imza Kanunu ve ilgili ikincil dizenlemelerde nitelikli elektronik sertifikalar icin
tanimlanmis surec ve teknik kriterlere uyulacaktir.

Nitelikli elektronik sertifikalar ile elektronik sifreleme sertifikalari arasindaki yapisal ve
islevsel farkhliklar nedeniyle uygulanamayan idari ve teknik hususlara iliskin ilave
diizenlemeler Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu (BTK) tarafindan yapilacaktir.

Elektronik sifreleme sertifikalarinin Gcretlerine iliskin hususlar ise KamuSM tarafindan
BTK'nin uygun gorusu alinarak belirlenecektir.

Sifreleme mekanizmasinin detaylarini tanimlayan teknik rehber TUBITAK BiLGEM
tarafindan hazirlanip e-Yazisma Teknik Rehberinde belirtilen internet adresinden
yayimlanacaktir. Sifreleme mekanizmasina iliskin teknik rehber, ihtiyaclar dogrultusunda
ve Kalkinma Bakanliginin onayi alinmak suretiyle glincellenecektir.



Elektronik Muhur Sertifikalari

Elektronik ortamda yapilan resmi yazismalarda, yazisma yapan taraflarin kurumsal
kimliklerinin guvenli sekilde tanimlanip dogrulanabilmesi gerekmektedir. Bu ihtiyacin
karsilanmasi amaciyla, e-Yazisma Teknik Rehberinde tanimlanan elektronik muhur (e-
Muhur) mekanizmasinda kullanilacak sertifikalar, talep eden kamu kurum ve
kuruluslarinin tuzel kisilikleri adina KamuSM tarafindan Uretilecektir. Gercek kisiler adina
e-Muhur sertifikasi uretimi yapilmayacak ve bu sertifikalar sifreleme amaciyla da
kullanilamayacaktir.

e-Muhur sertifikalarinin Uretimi ve yasam dongusunun yonetiminde, 5070 sayili
Elektronik imza Kanunu ve ilgili ikincil dizenlemelerde nitelikli elektronik sertifikalar icin
tanimlanmis strecg ve teknik kriterlere uyulacaktir.

Nitelikli elektronik sertifikalar ile e-Muhur sertifikalari arasindaki yapisal ve islevsel
farkliliklar nedeniyle uygulanamayan idari ve teknik hususlara iliskin ilave duzenlemeler
BTK tarafindan yapilacaktir.

e-Muhur sertifikalarinin Gcretlerine iliskin hususlar ise KamuSM tarafindan BTK’'nin uygun
gorusu alinarak belirlenecektir.

Belgelerin iletimi

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 28 inci
maddesinin sekizinci fikrasi, e-imzali belgelerin gonderilmesi ve alinmasi islemlerinin ilgili
mevzuatla yetki verilmis G¢lncU bir taraf araciligiyla kayit altina alinarak yapilmasini
duzenlemektedir. Bu cercevede, kamu kurum ve kuruluslarinin elektronik ortamda
yapacaklari resmi yazismalarda, baska bir mekanizma kullanmak Uzere Uzerinde
anlasacaklar 6zel durumlar haricinde, iletim mekanizmasi olarak Kayitli Elektronik Posta
(KEP) sistemi kullanilacaktir.

Kamu kurum ve kuruluslari KEP sistemine entegrasyon calismalarini e-Yazisma Teknik
Rehberine ve KEP sistemine iliskin olarak BTK tarafindan yayimlanan dlizenlemelere
uygun olarak yuruteceklerdir.

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 28 inci ve 29
uncu maddelerine istinaden kendisine KEP sistemi vasitasiyla iletilen belgeyi iade/ret
eden kurumlar, iletilen e-Yazisma paketinin tekil tanimlayici kodu ile paket icinde
erisilebilir durumda olmasi halinde belgenin tarihi, sayisi ve konusunu iceren ve ret
gerekcesini de aciklayan bir metni gonderici idarenin KEP adresine iletecek ve bu mesaji



kayit altina alacaklardir.

e-Yazisma Teknik Rehberi, bu Rehber’e uygun belge ureten yazilim bilesenleri ve e-
Yazisma Projesi konusundaki diger bilgilendirmeler Kalkinma Bakanligi tarafindan

www.e-yazisma.go\.tr internet sitesi Uzerinden paylasilacaktir.

Uygulamalarin Denetimi

Elektronik ortamda yapilan resmi yazismalarda kullanilan e-imza, sifreleme ve e-Muhur
uygulamalarinin ilgili mevzuatta ve uluslararasi standartlarda tanimlanan kurallarla
uyumlu olmasi belgelerin glvenliginin ve glavenilirliginin temini icin son derece énemlidir.

Bu cercevede, kamu kurum ve kuruluslarinin elektronik ortamdaki belge paylasimi
amacina yonelik olarak, bilgi sistemlerinde kullandiklar e-imza, e-Yazisma paketi,
sifreleme ve e-MUhur uygulamalarinin e-Yazisma Teknik Rehberi'nde 6ngdrulen
mekanizmalar ile uyumlulugunun belirlenecegi teknik degerlendirmeler, BTK'nin
denetiminde KamuSM tarafindan gerceklestirilecektir.

Degerlendirmelerin kapsami, periyodu ve Ucretlendirme esaslari BTK'nin uygun gérisi
alinarak KamuSM tarafindan belirlenecektir.

KamuSM s6z konusu degerlendirmelerden gecen kamu kurum ve kuruluslarini kendi
internet sitesinden ilan edecektir.

Gizlilik Dereceli Yazilar

Cok gizli, gizli, 6zel ve hizmete 6zel yazilar elektronik ortamda gdnderilmeyecektir. S6z
konusu yazilar 13/5/1964 tarihli ve 6/3048 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yururlige
konulan Gizlilik Dereceli Evrak ve Gerecin GlUvenligi Hakkinda Esaslara gore islem
gorecektir. S6z konusu Esaslara gore;

Musaadesiz aciklandigi takdirde, milli menfaatlerimize hayati bakimdan son derece
bUyuk zarar verecek olan ve glvenlik bakimindan olagantstld énemi haiz mesaj ve
dokumanlar cok gizli,

MUsaadesiz aciklandigi takdirde, milli glivenligimizi, prestij ve menfaatlerimizi ciddi
surette haleldar edecek ve diger yandan, yabanci bir devlete genis faydalar temin
edecek mahiyette olan mesaj ve dokiUmanlar gizli,

Musaadesiz aciklandigi takdirde, milletimizin menfaat ve prestijini haleldar edecek veya
bir sahsin zarar gormesini mucip olacak veya yabanci bir devlete fayda temin edecek


http://www.e-yazisma.gov.tr

mahiyette olan mesaj ve dokUmanlar o6zel,

Cok qizli, gizli ve 6zel gizlilik dereceleriyle korunmasi gerekmeyen fakat bilmesi
gerekenlerden baskasinin bilmesi [Gzum goérulmeyen mesaj ve dokumanlar hizmete 6zel,

olarak adlandirilir.

Cok gizli evraklar teskilat kanununa gore bakanlk, mustesarlik, baskanlik ve genel
mudurltklerce tayin edilmis kisiler tarafindan verilir ve mahfuz odalar, kasa, celik masa
veya diger tipte celik dolaplar icinde muhafaza edilir.

Gizli, 6zel ve hizmete 6zel evraklarin derecesi, yaziyl hazirlayan memur tarafindan tayin
edilir ve gizli ve 0zel evraklar kilitli gelik dolaplarda, hizmete 6zel evraklar ise masa
gozlerinde kilitli olmak sartiyla muhafaza edilir.

Kamu kurum ve kuruluslarinca hazirlanan belge/yazilann hazirlanmasinda;

-13/5/1964 tarihli ve 6/3048 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenen yukaridaki
siniflandirmanin dikkate alinmasina,

-Bu gizlilik dereceli siniflandirmaya girmeyen belgelerin/yazilarin mezk(r
siniflandirmalara dahil edilmemesine,

-Gizlilik dereceli belgelerin/yazilarin da uygun gizlilik derecesi verilerek gonderilmesine,
dikkat edilecektir.
Bilgilerinizi ve geregini dnemle rica ederim.
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