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Kurum Ici Dusiik Katimh Toplantilarda
Alinmasi Gereken Onlemler Belirlendi

Saghk Bakanlhiginca guncellenen Salgin Yonetimi ve Calisma Rehberi'ne gore,
toplanti salonlarinin temizligi gunluk olarak yapilacak ve salonlar duzenli
sekilde havalandirilacak. - 12.06.2020

Saglik Bakanliginca, yeni tip koronavirusle (Kovid-19) micadele slUrecinde alinacak
tedbirler dogrultusunda, kurum ici katihmi az olan toplantilar icin mtimkulnse dogal
havalandirmasi olan odalarin tercih edilmesi, klima ile vantilatorun ise kullanilmamasi
gerektigi belirtildi.

“Salgin Yénetimi ve Calisma Rehberi” glincellenerek rehbere “Kurum ici Distik Katilimli
Toplantilarda Alinmasi Gereken Onlemler” basligi da eklendi.

“Kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel is yerlerinde yapilan kurum ici dusuk katilimli
toplantilarin, 6nlem alinmadigi takdirde Kovid-19 bulasi acisindan riskli oldugu, bulasma
riskini en aza indirmek amaciyla tedbirlere uyulmasi gerektigi” uyarisina yer verilen
rehberde, temastan kacinmak amaciyla toplantilarin mimkin oldugunca telekonferans
yontemiyle yapilmasi gerektigi vurgulandi.

Rehberde, toplanti icin mimklinse dogal havalandirmasi olan (pencereli) odalarin tercih
edilmesi, merkezi havalandirma sistemleri bulunan toplanti odalarinin
havalandirmalarinin da dogal hava sirklilasyonunu saglayacak sekilde dizenlenmesi
gerektigi belirtildi. Havalandirma sistemlerinin bakimi ile filtre degisimlerinin Uretici
firmanin énerileri dogrultusunda yapilmasi ve klima ile vantilatérin kullanilmamasi
gerektigine isaret edildi.

Toplanti salonu ile salon girisine Kovid-19 onlemleriyle ilgili bilgilendirme afislerinin (el
ylkama, maske kullanimi, sosyal mesafe ve toplanti salonunda uyulmasi gereken
kurallar) asilmasi gerektigi vurgulandi. Rehberde ayrica toplanti sirasinda su haricinde



herhangi bir seyin yenilip icilmemesi, toplanti strelerinin mimkun oldugunca kisa
tutulmasi, toplantinin uzamasi halinde ara verilerek pencerelerin acilmasi ve ortamin
havalandiriilmasi gerektigi belirtildi.

Alinmasi gereken onlemler

Toplanti salonlarinin temizliginin gunlik olarak yapilmasi ve salonlarin dizenli
havalandiriimasinin 6nemine isaret edilen rehberde, alinmasi gereken diger 6nlemler su
sekilde siralandi:

“ - Toplanti salonlarinin temizliginde 6zellikle sik dokunulan yUzeylerin (kapi kollari,
kollarin dayanildigi yerler, masalar, sandalye kolcaklari) temizligine dikkat edilmelidir. Bu
amacla, su ve deterjanla temizlik sonrasi dezenfeksiyon icin 1/100 sulandirilmis (5 litre
suya yarim kicuk cay bardagi) camasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9)
kullanilabilir. Klor bilesikleri yUzeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikli ylzeyler icin
kullaniimasi 6nerilen bir dezenfektandir. Tuvalet dezenfeksiyonu icin 1/10 sulandiriimis
camasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanilmalidir.

- Klor bilesiklerinin uygun olmadigi bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger cihaz ylzeyleri
yuzde 70'lik alkolle silinerek dezenfeksiyon saglanmalidir. Ylzeylerin dezenfeksiyonu
icin; viruslere etkinligi gosterilmis etken maddeleri iceren ve Saglik Bakanhgi tarafindan
verilen 'Biyosidal Uriin Ruhsati' bulunan ylzey dezenfektanlari da kullanilabilir.

- Temizlik yapan personel tibbi maske ve eldiven kullanmalidir. Temizlik sonrasinda
personel maske ve eldivenlerini cikarip ¢cop kutusuna atmali, ellerini en az 20 saniye
boyunca su ve sabunla yikamahdir.”

“Tudm katilimcilarin adlari ve iletisim bilgileri en az 14 gun saklanmahdir”
Rehberde, toplanti salonu ve katilimcilara yonelik alinmasi gereken dnlemlere de yer
verildi.

Toplanti salonunda, gorevli personel dahil 4 metrekareye 1 kisi dusecek sekilde planlama
yapilmasi, salonundaki oturma duzeninin de her yone en az 1 metre sosyal mesafe
olacak sekilde saglanmasi gerektigine isaret edildi. Katiimcilarin toplanti boyunca
maskelerini mutlaka uygun sekilde takmasi, toplanti baskaninin katilimcilara toplanti
boyunca maskelerini cikarmamalari uyarisinda bulunmasi gerektigi ifade edildi.

Rehberde, toplanti salonunun girisinde el antiseptigi bulunmasi, kisilerin toplanti
salonuna girerken ve cikarken el antiseptigi kullanmasi gerektigi belirtilerek sunlar
kaydedildi:



“- MUumkun oldukca belge ve evraklar bilgisayar sistemleri Uzerinden islem gormeli, e-
imza kullanilmalidir. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmali ve sirayla sosyal
mesafe gozetilerek evrak imzalanmalidir. Kisiler evraklari imzalarken sahsi kalemlerini
kullanmali ve bu kalemler ortaklasa kullaniimamalidir.

- Toplantidan sonra tum katilimcilarin adlari ve iletisim bilgileri en az 14 gun
saklanmalidir. Bir veya daha fazla katilimci toplantidan sonraki 14 gun icinde Kovid-19
belirtileri gdsterdiginde bu uygulama, il/ilce saglik mudurlagu yetkililerinin temaslilari
izlemelerine yardimci olacaktir.

- Eger toplantida bulunan biri, toplanti sonrasi Kovid-19 tanisi alirsa temasli
degerlendirilmesi yapilirken Kovid-19 pozitif kisinin semptom baslangicindan 6nceki 48
saatten itibaren temaslilari degerlendirmeye alinmali ve bu durum tim katilimcilara
bildirilmelidir. Bu kisiler maske takarak ise devam etmeli, 14 gun boyunca Kovid-19 ile
iliskili olabilecek belirtiler yonunden kendilerini izlemelidir. Bu sure igerisinde Kovid-19
belirtileri gdsterenler il/ilce saghk mudurltklerince Saglik Bakanligi tarafindan hazirlanan
Kovid-19 Rehberi'ne gore yonetilmelidir.

- Toplanti salonlarinin temizligi ofis ve is yerlerinin genel temizligine uygun olarak
yaptimahdir.”
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